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Nota: Para proceder ao registo da sua matricula, deverd utilizar, de preferéncia o browser Microsoft EDGE,
aceitando o pedido de utilizagdo da cémara, quando solicitado.

1. Acesso a plataforma SIGARRA (Sistema de Informac&o Académica) - http://www.ese.ipsantarem.pt/,
efetuando a autenticac¢do do utilizador:
a. Se ja é estudante, devera utilizar os seus dados de estudante:

utilizador: numero de estudante;
senha: Ips seguido do seu n.2 Cartdo de Cidaddo/Passaporte (ex: Ips123456789 ou outra atual que tenha definido)

b.  Se é novo estudante, recebeu um email (durante o processo de candidatura) com a indicagdo de um utilizador
e uma senha para acesso:

utilizador: inicia por T e é seguido de um conjunto de digitos numéricos (ex: T012345);

senha: senha que recebeu durante a candidatura, ou outra, caso tenha alterado com os servigos.

2.  Ap0s validagdo, deverd preencher corretamente toda a informagao, dividida em 5 separadores:

2.1) Geral, informacgdo basica relativa ao estudante.
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Nota: se a turma ndo estiver disponivel pode avangar sem escolher.
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2.2) Raides, informacdo para efeitos estatisticos
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Se ndo encontrar o Estabelecimento e/ou o Curso, preencha como se exemplifica abaixo, colocando “Outro” no
campo Estabelecimento e preenchendo os campos Estabelecimento e Curso com os respetivos nomes.
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2.3) Plano de Estudos, sdo apresentadas pré-selecionadas todas as disciplinas a realizar durante o primeiro ano do
curso. Se tiver cadeiras optativas deve escolher as da sua preferéncia, caso contrario bastara clicar em seguinte.
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2.4) Plano de Pagamentos, indicagdo da forma como ird proceder ao pagamento do valor da propina durante o 12
ano do curso. Definird o pagamento da totalidade se escolher o “Pagamento integral” ou o pagamento mensal, sem
juro adicional, ao escolher “Pagamento em 10 prestagdes”.
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2.5) Fotografia, poderd escolher/clicar em “Upload” se pretender inserir uma foto tipo passe que ja tenha em
formato digital (imagem) ou clicar na “Camara” e submeter uma foto obtida no momento, através da sua webcam.
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Apds submeter toda a informacgao de registo da matricula devera descarregar/imprimir o Boletim de Matricula.
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Nota: se ndo aparecer a confirmag¢do de matricula realizada e o boletim, ao submeter no final, podera faltar
preencher algum campo obrigatdrio nos passos anteriores.

3. De seguida, devera regularizar o Pagamento da Propina, Seguro e Taxa de Inscricdo dentro do prazo definido
para a matricula, conforme apresentado no plano de pagamentos por si indicado e constante no respetivo boletim
de matricula.

3.1) Se ja era estudante da escola, aceda a sua conta corrente clicando na imagem da casa na caixa de autenticagdo
e depois em “Conta Corrente” no menu da direita.

. , . . A s B
Ao clicar no simbolo do Multibanco ao lado da 12 prestagdo ird gerar as referéncias necessarias —

para efetuar o pagamento da propina, taxa de inscricdo e seguro escolar (no final da pagina).

2]

@ | Cerar Referéncia M
3.2) Se é novo estudante, desligue a sua sessdo na plataforma clicando em “Desligar” na caixa
de autenticacao.

AUTENTICACAO
Este acesso ndo sera mais necessario, no boletim de matricula tem o seu nUmero de estudante, que i
passara a ser o seu utilizador. .
Utilizador:

Deverd, agora, autenticar-se como estudante:

utilizador: nimero de estudante; DESLIGAR

AITECDAD OCRAILIA

senha: Ips seguido do seu n.2 Cartdo de Cidaddo/Passaporte (ex: Ips123456789 documento que
indicou na candidatura)

Ap0ds autenticagdo, aceda a sua conta corrente clicando na imagem da casa na caixa de autenticacdo e depois em
“Conta Corrente” no menu da direita.

Ao clicar no simbolo do Multibanco ao lado da 12 prestagao ird gerar as referéncias necessdrias J M | ‘
(no final da pagina).

—” a | Gerar Referéncia MB |
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